
MINI STERUL AGRIC ULTURII, DE ZVO_LTARII 
- 
REGIONALE $I MEDIULUI

AL REPUBLICII MOLDOVA

SERVICIUL HIDROMETEOROLOGIC DE STAT

PROCES VERBAL NR. ?

Al gedin{ei privind activitatea Centrului administrativ

,, 03 iunie 2020

Prezidi: Cristina Movileanu, gef Centrul administrativ

Prezen{i: angaj a}ii Centrului administartiv

A documentat: specialistul- principal N'Ghieq

ui Sdndt6lii Muncii qi Protecliei Sociale privind

esftgurat in regim on-line'

angpjat iEi vI desfEqura activitatea in scopul

centrului.
cunoqtinla angaj afilor, urm[toarele :

s-a solicitat ca in continuare sd se

tr4ordinare pentru Sdndtate Publicd' S-a

ermis obligatoriu duPd mdsurarea

de protecfe pentru intruniri mai mult de 3

persoane.

rsoanelor
au nu se

de ani,

10 ani.

d)Executareamunciiladomiciliu,inseamndonorareatuturorobligaliunilorziinice(se
modificd doar amplasarea biroului)'

e) personarul care a av l st'rii de urgenld decrarate de c6tre comisia

pentru Situalii Exce un acord suplimentar de executare a sarcinilor

la domiciliu, vor re oadd in zilele de simbdt6' precum Ei prin

extindereaprogramuluidemunc6cuootd,inzileledelunip6ndvineriqicureducerea
pauzeid. ,nu,itt' 30 de minute (urmeazd sd definitivdm)

i timPului de muncd 9i

evidenlierea consumurilor
sar Pentru elementele

o noti/dare de seamd despre toate ac

temei pentru eficientizarea muncii qi

pentrufiecare funclie (inclusiv' se in



Acest exerciliu (fotografierea timpului de muncd) de asemenea, ne va ajuta pe fiecare dintre noi
sa ne ,,oglindim" activit[lile, ce ne sustrage cel mai mult din timp. In acest scop, nota se va

intocmi sub formd liberd pentru fiecare zi,loate activitAlile realizate gi timpul dedicat. $efii
direct superiori prin semndturd vor confirma lucru indeplinit de fiecare.

g) Pind Ia data de 05 iunie 2020, Seclia evidenld contabild urmeazd. sd pregdteascd toate

actele Ei explicaliile solicitate de cdtre Curtea de conturi.

h) Seclia planificare economicd $i programe de dezvoltare

- vor intocmi anchete pentru agenlii economici qi persoanele fizice cu referire la calitatea

serviciilor prestate, necesitatea unor servicii noi, gi le transmit spre completare - timp de

10 zile.

Formuleazd propuneri pentru modificarea HG 330.

Directia management institutional :

Perfecteazdordinele la indicalia conducerii, cu referie la activitatea angajalilor in cadrul

Serviciului pentru perioada lunii iunie, intdrirea automobilelor dupd centre, etc.

Realizarea managementului documentelor

Elaborarea gi completarea in termeni a documentelor de planificare Ei monitorizarela
nivel de centru Ei la nivel de institulie.

Perfecteazd. acordurile de muncd a salarialilor cu munca la domiciliu( dupd caz).

intocmegte informafia cu referire la persoanele care au restanle la concediu, Ei care

urmeaz6,sd beneficieze de concediu ordinar planifica.

Perfecteazd anunluri cu privire la posturile vacante gi le inainte azd, cdtre Directia generald

de ocupare a forfei de munc6.

Verificd condiliile de muncd a personalului Ei instruiegte periodic privind respectarea

recomanddrilor Comisiei Nalionald Extraordinare pentru Sdndtate Publicd

Verificd Ei modificd Perspectiva meteorologicd pentru sezonul de vara 2020.Plaseazd
informalie pe site-ul oficial al SHS gi pe pagina de facebook.

Pind la data de 8 iunie identifrcd toate informalia cu referire la :

condiliile unui minut/5 minute de emisie, posibilitatea unor acorduri de colaborare,
costuri , avantaje, dezavantaje, de a participa Serviciul la televizuni cu prognoza

meteorologicd gi hidrologicd. Identificarea persoanelor de contact la nivel de execufie, de

acumulat cit mai multe informafii pentru a fi pregatii de o sedinld la nivel de conducere.

Drept televiziuni vizate, TVM,TRM; Agro tv, Publika etc. (la discrefie, gi care sd posede

zonade extindere cit mai ampl6).

Directia TIC SI GIS

Lucreazd asupra site-ului, definitivind varianta finald pentru prezentare in cadrul qedintei

inprezen\a qefilor din subdiviziunile SHS.

i)

i)



- ScaneazS gi plaseazd,toate ordinele din cadrul Secliei managementul documentelor,
planificare qi monitorizarcin arhiva internS.

- Pregdtesc caietul de sarcini pentru achizilionarea tehnicii de calcul.

- Verificd actele pentru achizi[iamentenanfei radarului.

j)La finele lunii iunie se vor analiza gi sintetiza termenii de execulie a sarcinilor trasate,
precum qi calitatea acfiunilor expuse in procesele -verbale qi qedinlele anterioare, iniliativele
fiecdrui angajat, etc. care vor servi la stabilirea sporului de performan{d trimestrial.

k) Pentru indeplinirea sarcinilor poartd rdspundereafrecarc angajat, precum gi nemijlocit
seful f,recdrei directii.

$ef Centrul administrativ Cristina Movileanu


